2015年天津市应用基础与前沿技术研究计划项目（青年、一般、重点）申报系统填报说明
一定要使用最新版本的申报系统，以前的申报系统一定要先在系统中卸载干净！不然受影响，今年申报的系统版本号为（青年：ver14.0，一般：ver14.1，重点：ver14.2）
一定要注意超项问题：
1、申请人不能同时负责基础处项目两项（不含创新体系及条件平台建设项目）；

2、申请人不能同时负责基础处重点项目和其它处室重点、重大项目（如支撑计划）；

3、项目组成员同1人最多同时参加2项本年度的基础研究项目申报（含学生）。
还有，外单位的人员不能以个人名义参加项目，若有外单位人员参加则单位之间一定要有合作协议。还有问题，请打电话给我们。
一定要注意：每个项目要填写一份形式审查表，并且请老师们先自查一遍，而且上报时请提交一份（形式审查表只要一张，不要电子版）。
一定要注意：在填报申报系统时，有明确字数要求的栏目必须按照要求填，不要多填切记！还有一点我校的组织机构代码为：
40135952—4
申请书中的所有内容（包括数字）请在“半角”的状态下输入！！

首页中：

1、右上角填写指南代码：一定要选到最小（最底层）
2、申请单位一栏填写“天津科技大学××学院或天津科技大学天津市××重点实验室”

3、通讯地址及邮政编码：写到门牌号（写到最详细的，寄信能寄到的）座落在本部的学院填写：天津市河西区大沽南路1038号天津科技大学××信箱（邮编：300222）；座落在泰达校区的学院或重点实验室请填写：天津经济技术开发区第十三大街29号天津科技大学××信箱（邮编：300457）

4、合作单位：没有合作单位，填写“无”；有合作单位，一定要填写有法人资格的单位。而且有合作必须有协议，协议请附在附件中。

5、主管部门一栏填写“天津科技大学”
6、申请日期一栏填写：实际提交的那天的日期
第一页中：

“研究项目”栏目中：

1、如果有回避的评审专家请在前面的方框内打“√”，并请老师将回避的专家的姓名、单位等信息打印好并密封于信封内订于原件的申请书的封面（只要一份）。

2、项目现处阶段：最后选择“应用基础研究”。

3、“指南代码”、“所属学科”、“相关学科”都选到最底层！

“申请者”栏目中：

“登陆密码”一栏是用于申请者查看本项目专家评审意见用的，由自己设定，请牢记。 
“所在单位”栏目中：

1、“所在单位”填写：天津科技大学××学院或天津科技大学天津市××重点实验室。
     “所在院系”填写：只填到教研室和系一级
2、单位地址填写（一定填写到门牌号）：座落在本部的学院填写：天津市河西区大沽南路1038号天津科技大学××信箱（邮编：300222）
   座落在泰达校区的学院请填写：天津经济技术开发区第十三大街29号天津科技大学××信箱（邮编：300457）
3、法定代表人请填写：王硕；注册地点：河西区的学院选择（河西区）；泰达校区的学院选择（开发区）；所属系统：教育系统

4、联系人填写：贺华；电话：60600161；传真：60600161
5、性质：选择“高校”；上级单位：选择“天津科技大学”；代码由系统自动填上。开户银行由系统自动填上“浦东发展银行天津分行”，帐号为“77010130500000286”

6、“合作单位”一定要填写有法人资格的单位。而且有合作必须有协议，协议请附在附件中。
有合作单位的一定要附合作协议，并以附件的形式提供！ 
第三页中：

“项目预算表”中：（项目预算的编写一定要客观、实际，立项后，也将成为结题审计的依据）
青年基金、面上项目不要填自筹资金。
请特别注意一点：填报预算时差旅费、会议费、信息费、其他费用四项合计不能超过财政拨款金额的10%！
1、其中“计算依据”一栏只要有经费支出的一定要填写，不要空着。

 2、预算中的设备费可以列支低于1万元的仪器设备。
3、人员费、国际科技合作经费均不要填写，研究生助研费可以填写，具体的数额自行确定，但一定要客观、实际。标准掌握在200-300元/人即可，并且在填报人员费时，财政拨款不能超过6万的10%（即0.6万元），10万的10%（即1万元），20万的10%（即2万元）。其他情况的费用如要填写，请咨询我处后再行填写。

4、管理费请按照财政拨款经费的5%计算，6万元的项目填写0.3万元，10万元的项目填写0.5万元，20万元的项目填写1.0万元，计算依据请请填写：学校按5％提取。
5、试验外协费：超过该项科技项目资金预算的20％或单项外协费超过1万元（包括1万元）时，必须与协作单位签订相关的合同书。申报时可不提供该合同书，待到结题决算时提供即可。
6、租赁费：一定是科研专用的租赁费用。

7、差旅费：此科目中的经费，不能利用其进行出境的学术活动（包括港澳台）。

8、会议费：国际会议、验收鉴定会议费用不能填写，国际会议的注册费以及学（协）会的注册费不能填写。此科目经费只能参加国内的学术会议。
9、项目批准后资助经费拨入的开户银行帐号情况一栏中：
户名填写：天津科技大学   
银行帐号填写：77010130500000286
请注意：若我校教师和别的单位合作（也就是我校为第二或第三单位），需要我校的印章，请老师们留给我处一份正式的申请书，若最后立项了，则必须给我处一份正式的项目合同，不然到时候我处不予承认。

还有一点，若有合作单位，则该单位的上级主管部门也要在申请书最后的“局级主管部门审查意见”盖章（负责人也要签章），若合作单位本身就是局级，则不用。还有两种特殊情况：一、如果是医院的话，本身医院是局级，但是仍然需要其上级主管部门盖章，比如，天津医科大学总医院在合作单位一栏盖完章后，天津医科大学也要在局级主管部门一栏盖章（并且负责人签字）；另外，比如天津儿童医院合作单位一栏盖完章后，天津市卫生局也要在局级主管部门一栏盖章（并且负责人签字）。二、合作单位如果没有上级主管部门，则在该单位注册地的科技局在“局级主管部门审查意见“盖章（负责人也要签章）。
最后，填写本系统完毕后，点击上面的“数据合法性检查”，无误后，生成word文档，再点击“生成提交数据压缩包”，该压缩包和word文档申报书（纸质申报书一式二份，均为原件），形式审查表（一个项目一份，请先自查一遍）一并提交！

所有报送的电子文档都要由申报软件生成上报文件（zip类型），请不要自己压缩（通过图示方式生成压缩包）
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由申报软件生成的文档，请不要随便更改文件名，尤其是自动生成的word文件名字！

还有几点：

1、申请者的年龄应在60周岁以下

2、推荐意见（此栏仅供不是高级职称或不是博士学位的老师填写）

注意：推荐者（签章）一栏：一定要推荐者本人的印章（均为红章）；推荐日期一律填写为：实际当天的日期
3、申请者所在单位学术委员会或同行专家初步评审意见

本栏目要求学院填写意见

主任或副主任委员（签章）一栏：盖学院院长或科研副院长的印章（均为原件）
所在单位一栏：填写天津科技大学××学院
日期一栏填写：实际当天的日期
学术委员会中的专家情况一栏中：专家的签字均要求本人签字（均为原件）
4、申请者承诺

签字一栏：可以打印成纸质文件后亲笔签字（均为原件），日期一栏填写：实际当天的日期
5、项目组主要成员承诺：

本项目中，成员的签字要求亲笔签字（均为原件）。
6、承担单位审查意见与保证：

主承担单位公章：此处为学院公章或重点实验室公章（均为原件）
负责人（签章）：盖学院院长或主管副院长的印章或重点实验室主任印章，签字也可。（均为原件）
日期一律填写为：实际当天的日期
7、主管部门审查意见：

请各位老师以学校的口气填写此栏目（字数不要过多，言简意赅）此处的日期也请各位老师帮忙填写一下，一律填写为：实际当天的日期，此栏目的公章和负责人（签章）由科技处负责盖。
电子版文件一定要和纸质文件严格一致（今年新版本的系统引入了版本号，电子版和纸质版的版本号一定要一致。）
8、附件:附件中的证明材料至少有一份是原件。
再次强调上报时应提交：申请书一式二份（均为原件），A4纸打印，请使用订书器装订），形式审查表一张。
电子文档：提供文件名为项目负责人的文件夹，包括文件名为“项目负责人—申请书”压缩包（此为申报系统自动生成）和及其word文件和重点项目的“项目负责人—预算书”word文件。（并保证没有病毒！！）。

电子文档应完整，且与纸质文件一致。
电子版请发送至我的邮箱：hehua@tust.edu.cn，不要用U盘拷贝。
如有问题，随时欢迎各位老师致电80161，手机：13920347235。

科技处   贺华
   2014年6月9日
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